
上海光机所疫情防控期间出入所管理细则 

根据《上海光机所应对新型冠状病毒感染肺炎疫情应急

响应工作机制和预案》，为进一步保障本所职工、研究生和其

他人员在所期间的安全，特制定疫情防控期间出入所管理细

则，请所有入所人员严格遵守。 

一、身份识别与登记 

（一）即日起进入上海光机所园区严格执行身份识别，

本所职工、研究生及临时聘用人员，均主动刷卡入所。机动

车通行暂停车牌自动识别，车上所内人员均需刷卡识别身份。 

（二）所外人员（未持本所“一卡通”等有效证件）在

执行原有正常访客登记同时，进行《上海光机所外来人员健

康状况信息》登记。 

（三）重要访客或成批次访客可以联系安委会办公室

（卢其明 13564548430、顾佳 17521556950）提前一天报备填

写完成的《上海光机所外来人员健康状况信息》，加快通行。 

二、安全检查措施 

（一）所有入所人员均需接受体温测量，红外枪式测温

仪或热成像仪显示低于 37.2 摄氏度方可入所；高于 37.2 摄

氏度人员，将记录高温情况并不得入所。 

（二）所班车入所可以在统一入所停在固定区域后，由

工作人员上车测量体温，符合要求后予以放行。 

（三）所有入所人员均需佩戴有效防护口罩，并在所期



间全程佩戴（用餐饮水除外）。 

（四）重点地区（湖北及途经湖北等）来所人员，须完

成 14 天隔离观察，排除感染病毒的方可入所。重点地区根据

疫情发展情况后续可做适当调整。 

三、其他 

（一）疫情防控期间出租车不允许进入所内，特殊情况

需报安委会办公室同意且各项检查合格后方可进入。其他相

关公共服务类车辆入所（垃圾清运、银行运钞等），车辆人员

均须测量体温正常后方可入所。 

（二）本所“一卡通”不得转借他人，发现后将予以收

回并追究相关责任。 

（三）入所人员在疫情防控期间请关注本所出入管理的

相关通知，积极配合保安人员和志愿者的工作，以高度主人

翁的意识作好园区内疫情防控和个人安全防护工作。 

（四）本细则自 2020 年 1 月 28 日起执行，至疫情结束

后停止，具体停止时间另行通知。 

 

 

上海光机所疫情防控工作组 

综合办公室（安委办） 

2020 年 1 月 28 日 

 



上海光机所外来人员健康状况信息登记表 
 

年     月    日 

姓名  年龄  性别 男□   女□ 

籍贯  身份证号码  手机联系方式  

在沪居住地址  户籍地址  

14 天内是否到过 

湖北省 
口 是      口 否 

来沪火车车次/飞机

航班/汽车/自驾等 
 

14 天是否沿途停留

湖北省 
口 是      口 否 

同行人员姓名及联

系方式 
 

体温测量 

（工作人员填写） 
 接待部门  接待人员  

本人目前健康状况： 

口发热 口咳嗽 口流涕 口咽痛 口咳痰 口胸痛 口肌肉酸痛/关节痛 口气促 口腹泻 
 

口 无上述异常症状 

本人承诺以上提供资料真实准确，同意遵守《上海光机所疫情防控期间出入所管理细则》相关规定。 

填报人：               填报日期：               


